UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BINH DUONG Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6:47 /QD-UBND Binh Duwong, ngay 11 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
ciua Van phong H¢i dong nhan dian va Uy ban nhin dan xa Binh Duwong

UY BAN NHAN DAN XA BINH DUONG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong s6 72/2025/0HI15 ngay 16 thang 6
nam 2025,

Can cir Nghi dinh sé 150/2025/NP-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025 ciia Chinh phii
quy cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé trung wong va co
quan chuyén mén thuéc Uy ban nhin dan xa, phwong, dic khu thudc tinh, thanh phé,
truc thugc trung wong,

Can cir Nghi quyét s6 08INQ-HPND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Hoi dong
nhan dan xa ve viéc thanh ldp cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn xa Binh
Duvong;

Theo dé nghi ciia Chéanh Vin phong HDND&UBND xa tai To trinh s6 01/TTr-VP
ngay 01 thang 7 nam 2025 va de nghi cia Truong phong Van héa — Xa hoi xa tai To
trinh so 03/TTr-VHXH ngay 08/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning cia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan (HPND va UBND) xa

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan 14 co quan chuyen mon
thugc Uy ban nhan dan xi Binh Duong; thyc hién chirc nang tham muu, gitp Uy ban
nhan dan x4 quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc & dia phuong theo quy dinh cta phap
luat.

2. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan co tu cach phap nhan, con
dau va tai khoan riéng; chiu sy chi dao, quan ly vé to chuc bo may, vi tri viéc lam, bién
ché cong chirc, co cau ngach cong chiec, s6 luong nguoi lam viée va cong tac cua Uy
ban nhan dan x4, dong thoi chiu sy chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén mén nghiép
vu ctia co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia Vin phong Hdi ddong nhan dan va Uy ban
nhan dan xa

1. Trinh Uy ban nhan dan xi:
a) Dy thao nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan xa, du thao quyét dinh ctia Uy ban
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nhan dan x4 lién quan dén linh vyc thudc pham vi quan 1y ciia Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan va cac vin ban khac theo phan cong ctia Uy ban nhan dan
Xa;

b) Du thao chuong trinh chuong trinh cong tac ciia Uy ban nhan dén x4, bién phap
t6 chirc thuc hién cac nhiém vu vé linh vuc trén dia ban cap xa trong pham vi quan 1y;

c) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va t chtic
bd may cua Van phong;

2. Chu tri phdi hop vdi co quan lién quan x4y dung chwong trinh, ké hoach cong
tac, bao cao cong tac chi dao di€u hanh ctia Uy ban nhan dan xa va cac bao céo khac cua
Uy ban nhan dan xa theo su chi dao cua Chu tich.

3. Bon ddc cac co quan, don vi thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac va bao
cao két qua thuc hién cua Uy ban nhan dan xa.

4. Chu tri xay dyng, bao cao Chu tich dé trinh Uy ban nhan dan x4 thong qua Quy
ché lam viéc cua Uy ban nhan dan x3; ph01 hop véi cac co quan, don vi khac gitap Uy
ban nhan dan xa kiém tra, don ddc va tong két viéc thuc hién.

5. T6 chuc mg dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng thong tin,
d61i méi sang tao va chuyén doi sb, luu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nude cua Uy
ban nhan dan.

6. Theo ddi, nam tinh hinh hoat dong chung ctia Uy ban nhan déan x4, to chirc viée
thu thap, tong hop va cung cap thong tin phuc vu chi dao, di€u hanh cua Uy ban nhan
dan va Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa.

7. Bao dam cac diéu kién 1am viéc va to chic tham muu, phuc vu cac hoat dong
cua Hoi1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan; ti€p cong dan, gidi quyét khiéu nai, t6 céo;
phong, chong tham nhiing, lang phi, ti€u cuc theo quy dinh cua phap luat va phan cong
cua Uy ban nhéan dan xa.

8. Quan ly théng nhat viéc ban hanh, céng bd vin ban caa Uy ban nhan dan va
Chu tich. Xt ly van ban dén cua Uy ban nhin dan, Chu tich trén Phan mén hé thong
quan ly van ban va diéu hanh tac nghiép cua Uy ban nhan dan xa.

9. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san ciia Van phong theo quy dinh
cua phap luat.

10. Lam dau moi cung cap thong tin cho cong dén, t6 chiic, doanh nghiép trén dia
ban theo phan cong cua Chu tich.

Piéu 3. Linh vuc quan Iy nha nwéce cia Vin phong Hi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan xa

Gitp Uy ban nhan dan xa thyc hién chtrc ning quan 1y nha nude vé cac linh vuc
Sau:
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a) Linh vuc Van phong, gom: Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Hoi dong nhan
dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan chuyén mén thude
Uy ban nhan dan; tham muu hoat dong ctia Thuong truc HO1 dong nhan dan; cong tac
chi dao, diéu hanh cta Chu tich Uy ban nhan dan; cung cép thong tin, bao dam diéu kién
vat chét, k¥ thuat, phuc vu hoat dong cua Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan xa; thuc
hién cong tdc quan tri ndi1 bd cua Van phong.

- Ngoai cac nhiém vu trén, thuc hién theo Vin ban huéng dan ctia Vin phong
Chinh phu.

b) Linh vuc Tu phéap, gdm: Cong tac xay dung va to chirc thi hanh phép luét, theo
ddi viéc thi hanh vin ban quy pham phap luat, kiém tra, xtr Iy vin ban quy pham phap
luat, phé bién, gido duc phap luat; hoa giai & co s6, trg giip phap ly, nudi con nudi, ho
tich, chtng thuc, quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xtr 1y vi pham hanh chinh va céc
cong tac tu phap khac theo quy dinh cua phéap luat;

- Ngoai cac nhiém vu trén, thyuc hién theo Vin ban huéng dan ctia Bo Tu phéap

¢) Linh vuc d6i ngoai: Cong tac ddi ngoai ctia dia phuong

- Ngoai cac nhiém vu trén, thuc hién theo Vin ban huéng dan ciia Bo ngoai giao.
Picu 4. Co ciu to chirc bd may

1. Nguoi ding déu‘vé cap pho cua ngudi dung dau: Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan gom Chéanh Van phong, 01 Phé Chénh van phong.

a) Chanh Vin phong 12 ngudi ding dau Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhan dan do Chu tich Uy ban nhan dan x& b6 nhiém, chiu trach nhiém trudc Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xi va trudc phéap luat Ve thue hién chirc nang,
nhiém vu, quyén han ctia Van phong va thyc hién nhiém vu, quyén han caa Uy vién Uy
ban nhéan dan xa theo Quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhan dan xA.

b) Phé Chanh Van phong gitip Chanh Van phong thuce hién mét hodc mot sO
nhiém vu cu thé do Chanh Van phong phan cong va chiu trach nhiém trude Chanh Van
phong va trudce phap ludt vé thyc hién nhi€ém vu dugc phan cong.

2. Bién ché cong chuc:

a) Bién ché cong chuic ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4
dugc giao theo Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan din xa ndm trong tong bién ché
cua Uy ban nhan dan xa.

b) Can cu chtic nang, nhiém vy, co ciu t6 chuc va danh muc vi tri viéc lam, co
ciu ngach cong chtic cia Van phong duoc Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét,
hing nim, Chanh Vin phong c6 trach nhiém xay dung diéu chinh vi tri viéc 1am va ké
hoach bién ché cong chtic theo quy dinh cua phap luat, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan
x3d xem xét, quyét dinh.

¢) Viéc tuyén dung, sir dung, quan 1y cong chirc cia Vin phong phai cin ctr vao
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yéu cau nhiém vu, vi tri viéc lam, co cau, ti€u chuan va theo quy dinh cua Uy ban nhan
dan tinh v€ phan cap quan ly can bg, cong chirc, vién chic.

Piéu 5. T6 chirc thwe hién

Giao Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thuc hién nhiing
nhiém vu sau:

1. T6 chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay; can ctr chicc nang, nhiém vu duoc
giao va Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan xa, ban hanh Quy ché lam viéc ctia Van
phong va chi dao, kiém tra vi¢c thuc hién.

2. Thuc hién viée b tri, sap xép, kién toan t6 chirc bd may dé t6 chire thuc hién
hiéu qua chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ctia Vin phong.

Piéu 6. Hiéu luc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, Thu trudng cac co
quan, don vi thudc xa c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay:/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 7, CHU TICH

- S& Noi vu; )
- S6 Tu phap;

- TT Dang uy;

- TT HBND x3;

- CT, cac PCT UBND xa;

- Céac co quan, don vi thudc xa;
- Trudng cac thon;

- Luu: VT, VHXH. 4z

Pinh Cong Hoang
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